CIS 1110-209/2006
Zielona Góra, 12-10-2006r.

KIEROWNIK CENTRUM INTEGRACJI SPOŁECZNEJ

OGŁASZA NABÓR NA 

STANOWISKO

specjalista nauki zawodu - instruktor ds. gastronomicznych
w wymiarze ½ etatu
1. Wymagania w stosunku do kandydatów:
1) wymagania niezbędne:

1. Wykształcenie minimum średnie kierunkowe w danym zawodzie, 

2. Staż pracy na podobnym stanowisku lub w danym zawodzie minimum 2 lata.

2) wymagania dodatkowe:

Dodatkowo premiowane będą uprawnienia pedagogiczne potwierdzone stosownym dokumentem.

2. Zakres odpowiedzialności i uprawnień na stanowisku:
1) zakres odpowiedzialności:

1. Opracowywanie programu szkolenia zawodowego uczestników grupy pomocy kuchennych Centrum.
2. Prowadzenie zajęć reintegracji zawodowej grupy pomocy kuchennych. 

3. Czuwanie i nadzór nad dyscypliną pracy grupy, dbaniem o zachowanie zasad bezpieczeństwa
i higieny pracy oraz o porządek w miejscu zajęć. 

4. Zapewnianie terminowej, sprawnej i prawidłowej realizacji merytorycznych zadań Centrum. 

5. Stała współpraca z psychologiem, pracownikiem socjalnym, pedagogiem oraz doradcą zawodowym Centrum w zakresie realizacji Indywidualnych Programów Zatrudnienia Socjalnego. 

6. Prowadzenie i zabezpieczenie dokumentacji dotyczącej prowadzonych zajęć i spraw Centrum. 

2) zakres uprawnień:

1. Ocenianie zdobytych przez uczestników w czasie zajęć reintegracji zawodowej wiedzy 
i umiejętności. 

2. Nadzór i kontrola powierzonych uczestnikom do wykonania w ramach reintegracji zawodowej prac i zadań. 

3. Opracowywanie okresowych planów pracy. 

4. Opracowywanie analiz, informacji i opinii dotyczących prowadzonych zajęć reintegracji zawodowej. 

5. Przeprowadzanie rozmów kwalifikacyjnych i wydawanie opinii o przydatności do wykonywania określonych zadań i przyuczania do zawodu w danej grupie w ramach rekrutacji nowych uczestników zajęć Centrum. 

3. Wymagane dokumenty:
1. Kserokopia świadectwa/dyplomu ukończenia szkoły potwierdzająca wykształcenie kierunkowe kandydata, 

2. Kserokopia dokumentu potwierdzający uprawnienia pedagogiczne, 

3. Kserokopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe kandydata, 

4. Inne dokumenty potwierdzające dodatkowe kwalifikacje w danym zawodzie, 

5. Kwestionariusz osobowy wg znormalizowanego druku, 

6. Życiorys zawodowy, 

7. List motywacyjny, 

8. Oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia procesu rekrutacji, 

9. Kompletne dane teleadresowe. 

4. Termin, sposób i miejsce składania dokumentów aplikacyjnych:
1) termin do 27-10-2006r. włącznie 
2) sposób składania dokumentów aplikacyjnych: 

W zamkniętej kopercie - osobiście lub listem poleconym z dopiskiem „Nabór na stanowisko instruktora zawodu grupy gastronomicznej Centrum Integracji Społecznej”

3) miejsce: Centrum Integracji Społecznej 
- osobiście: w tymczasowym biurze Centrum przy ul. Wyspiańskiego 13 pok. 306 i 307 
- listownie na adres ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Góra
5. Informacje dodatkowe:
1. Kontakt z komisją rekrutacyjną tel. (068) 470-33-03 i 0607100757, 
e-mail: cis_zgora@poczta.onet.pl 

2. Aplikacje, które wpłyną do Centrum po wskazanym terminie, po godzinie 15.00, nie będą rozpatrywane 

3. Lista kandydatów, którzy spełnili wymogi formalne i tym samym zakwalifikowali się do postępowania sprawdzającego zostanie ogłoszona na tablicy informacyjnej w tymczasowej siedzibie CIS przy ul. Wyspiańskiego 13 (pok. 306-307) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Integracji Społecznej, 

4. Kandydaci spełniający wymogi formalne zostaną telefonicznie lub pisemnie poinformowani 
o terminie postępowania sprawdzającego, 

5. Informacja o wyniku naboru będzie ogłoszona na tablicy informacyjnej w tymczasowej siedzibie CIS przy ul. Wyspiańskiego 13 (pok. 306-307) i  w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Integracji Społecznej, 

6. Kandydaci, którzy złożyli dokumenty aplikacyjne, a nie zostaną zakwalifikowani do postępowania sprawdzającego, zostaną powiadomieni telefonicznie o możliwości ich osobistego odbioru lub dokumenty zostaną im przesłane pocztą. 

PAGE  
1

