Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

Zielona Géra , dnia 28.04.2021 r.

Zamawiajgcy:

Miasto Zielona Géra — Centrum Integracji Spoteczne;j
w Zielonej Gorze

ul. Staszica 4

65 - 175Zielona Géra

Tel. (+48) 68 4703303

e-mail: sekretariat@cis.zielonagora.pl
www.cis.zielonagora.pl

Znak sprawy CIS.ZP.2.2021.Z

ZAPYTANIE OFERTOWE (CENOWE)
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug

na ustugi */destawy-*/roboty-budowlane*

1. Zamawiajacy zwraca sie z prosba o ztozenie oferty na nabycie ustugi */destawy-*frebety
—budewlanej * pn: Przeprowadzenie zaje¢ teorii zawodu dla uczestnikow grupy robotnik
gospodarczy bioracych udziat w projekcie ,Lepsze jutro II”.

1.1 Klasyfikacja przedmiotu zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
80500000-9 - ustugi szkoleniowe.
80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

1.2 Wymagania oraz zakres obowigazkow:

Zamowienie obejmuje przeprowadzenie zaje¢ teorii zawodu dla uczestnikow grupy robotnik
gospodarczy biorgcych udziat w projekcie ,Lepsze jutro II” — umowa cywilnoprawna, 5 edycji szkolen
z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym, ok. 50 godzin dydaktycznych w kazdej edycji
kurséw. Liczba godzin moze ulec zmianie, dlatego prosimy o podanie stawki za godzine dydaktyczng
pracy brutto brutto (wszystkie koszty pracownika i pracodawcy). Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$é zmniejszenia liczby godzin zaje¢ i zmienienia terminow przeprowadzenia zajec,
w zaleznosci od potrzeb i sytuacji epidemicznej. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit ujemnych skutkow
finansowych spowodowanych zmniejszeniem liczby godzin zajg¢ | zmienienia terminéw
przeprowadzenia zajec.

Zajecia planowane sg do przeprowadzenia w nastepujgcych miesigcach:

maj/czerwiec 2021 r.
wrzesien/pazdziernik 2021 r.
listopad/grudzien 2021 r.
styczen/luty 2022 r.
marzec/kwiecien 2022 r.

Zakres obowigzkow:

. opracowanie programu szkolenia teoretycznego dla uczestnikéw grupy robotnik gospodarczy,

. prowadzenie zaje¢ teorii zawodu,

. czuwanie i nadzor nad dyscypling pracy grupy, dbatos$é o przestrzeganie zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz porzadek w miejscu zajec,

. ocenianie wiedzy i umiejetnosci uczestnikéw zdobytej podczas zajec,

. wypetnianie niezbednej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem szkolenia.



Podstawowa tematyka zajec:

o prace porzadkowe, tj. zamiatanie, odsniezanie, odchwaszczanie, grabienie itp.,

° obstuga i konserwacja urzadzen/maszyn ogrodowych, budowlanych, porzadkowych,
czyszczacych, itp. (kosiarek, zamiatarek, solarek, dmuchaw, minikoparek, zageszczarek,
pilarek, wertykulatoréw, rebakow itp.),

mozliwosci, zadania i kompetencje zawodowe w pracy robotnika gospodarczego,
$rodowisko pracy oraz zasady BHP i PPOZ,

narzedzia i sprzet niezbedny w pracy robotnika gospodarczego,

ciecie i zabezpieczenia roélin i krzewow,

zaktadanie, pielegnacja i nawozenie trawnikow.

1:3 Miejsce i godziny prowadzenia zajec:

Szkolenia odbywac sie beda w siedzibie CIS przy ul. Staszica 4 lub innym miejscu uzgodnionym
z osobg wybrang do wykonania zlecenia.

Zajecia powinny odbywaé sie od poniedziatku do pigtku, pomiedzy godzing 7.00 a 15.00.

1.4 Wymagany termin wykonania zaméwienia: od maja 2021 r. do 30 wrzesien 2022 .

2. Ztozona oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1 - o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow

b) zaakceptowany projekt umowy - Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

c) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji (w formie
oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej na kazdej zapisanej stronie za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy) lub poda¢ w formularzu
oferty w pkt 7 adres internetowy ogolnodostepnej i bezptatnej bazy danych, z ktorej
zamawiajgcy moze samodzielnie pobra¢ odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii
i informacji o dziatalnosci gospodarczej w druku oferty,

d) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania
wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik Wykonawcy (petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI
rozdziat Il ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, winno by¢ ziozone w formie
oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie),

e) dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan niezbednych oraz dodatkowych.

3. Opis sposobu przygotowania oferty :
a) oferte mozna ztozy¢ zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego w formie pisemnej za
posrednictwem poczty, elektronicznie ( zamawiajgcy dopuszcza przestanie skanu oferty wraz
z wymaganym dokumentami) lub osobiscie®, w miejscu i terminie podanym przez zamawiajgcego,
b) oferta powinna byé napisana w jezyku polskim, czytelnie.

4. Opis sposobu obliczenia ceny w skfadanej ofercie :
a) w cenie oferty winny zawiera¢ sie wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania
zamowienia,
b) w formularzu oferty nalezy poda¢ cene oferty: bez podatku VAT, stawke i kwote podatku VAT,
cene brutto tj. tgcznie z podatkiem VAT,
c) prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

5. Opis warunkow udziatu w postgpowaniu:
1) O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow.
2) Wymagania niezbedne oraz dodatkowe:

Wymaganie niezbedne wobec kandydatow:
. do$wiadczenie w pracy robotnik gospodarczy, ogrodnik lub pokrewnym,
. doswiadczenie w prowadzeniu szkolen.



Wymagania dodatkowe:

. wyksztatcenie pedagogiczne lub kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktyczne; nauki
zawodu,
. dyplom czeladnika lub mistrza.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Ocenie podlegaja jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena oferty - 100%.
Przy ocenie oferty w kryterium cena (,C") najwyzej bedzie punktowana oferta spoéréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu proponujaca najnizszg ceng (brutto) za wykonanie przedmiotu
zamowienia, pozostate oferty uzyskaja odpowiednio mniejszg liczbe punktow ( po zaokragleniu do
dwoch miejsc po przecinku —koncoéwki ponizej 0,005 pkt pomija sie, a koricowki 0,005 i wyzsze
zaokragla sie do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru:

SO B e x 100 pkt x 100 %

gdzie:

,C” —ilos¢ punktow oferty badanej przyznana za kryterium cena brutto

C min — Cena oferty z najnizszg ceng brutto ( zt) sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C paq - Cena oferty badanej brutto ( zt)

100% - waga kryterium ,C”

Wartos$¢ podstawiana do wzoru punktacyjnego, to warto$¢ ryczattowa brutto oferty, okreslona przez
Wykonawce w punkcie 1 druku Formularza ofertowego w oparciu o kosztorys ofertowy.

Uwaga! Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczyé zgodnie z tymi  przepisami. Wykonawca, skiadajac oferte, informuje zamawiajgcego
w Formularzu oferty pkt 8 , czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty :

a) oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 07.05.2021 r. do godziny 9:00 (liczy sie data i godzina
wplywu) - za posrednictwem operatora pocztowego lub za posrednictwem postanca na adres :

Centrum Integracji Spotecznej, 65-175 Zielona Géra, ul. Staszica 4, lub

b) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego pokéj nr 1.1 lub

c) pocztg elektroniczng na e-mail:sekretariat@cis.zielonagora.pl

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za sporzgdzenie i ztozenie oferty w niewtasciwy sposob.

Uwaga! Wykonawca winien umiesci¢ oferte w opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie /

Koperte nalezy opisaé nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy, adresem zamawiajacego oraz

nazwag zadania.

8. Sposdb dokonywania oceny ztozonej oferty:

1) zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie a takze gdy oferta po ztozeniu
wyjasnien mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowg ofertg. O odrzuceniu oferty zamawiajgcy
zawiadamia niezwtocznie wykonawce,

2) zamawiajgcy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawce,

3) w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza nie zawiera wymaganych dokumentéw lub sg one

niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢ zamawiajacy wezwie wykonawce do
uzupetnienia badz wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

9. Termin zwigzania ofertg :
Termin zwigzania ofertg 30 dni.



10. Uniewaznienie postepowania:

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) zlozone oferty nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu,

3) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote , ktorg Zamawiajgcy przeznaczyt na zamoéwienie.

2.Zamawiajacy o uniewaznieniu zawiadamia niezwtocznie wykonawce/ wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego postepowania bez podania
przyczyny i ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

11. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z wykonawcami z ramienia zamawiajgcego:
Osobg uprawiong do kontaktowania sig¢ z wykonawcami w sprawach organizacyjnych jest
Pan Michat Mazur, w godz. 7:00 - 15:00, pokéj nr 15 w siedzibie
zamawiajgcego, e-mail: m.mazur@cis.zielonagora.pl.

12. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o wyborze jego oferty w formie pisemnej.
W przypadku gdy jego oferta zostata ztozona zamawiajagcemu jako skan wykonawca jest
zobowigzany do ztozenia wymaganych dokumentéw w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niepowiadamiania oferentéw, ktérych oferta nie zostata
przyjeta do realizacji zamowienia.

13. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

1.Zamawiajacy pisemnie zaprosi wybranego Wykonawce do podpisania umowy, ktérej projekt
stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego w terminie i miejscu  wyznaczonym przez
zamawiajgcego.

2.Wybrany wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia zamawiajgcemu przed podpisaniem
umowy kopii dokumentéw potwierdzajgcych, ze osoba, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonaniu
zamoéwienia posiada wymagane uprawnienia zgodnie z okreslonymi wymaganiami w pkt. 1.2)
zapytania ofertowego ( jesli bedzie okreslony warunek w postepowaniu).

14. Klauzula informacyjna wynikajgca z RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 112 RODO, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dyrektor CIS,
ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Gora;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Integracii Spotecznej jest Pan Dariusz

Jablonski , kontakt: iod@cis.zielonagora.pl telefon (+48) 68 470 33 03 *;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1lit. bi ¢ RODO w celu
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie zadania pn. ,Przeprowadzenie

zaje¢ teorii zawodu dla uczestnikéw grupy robotnik gospodarczy biorgcych udziat w projekcie ,Lepsze

jutro II”. ” Znak sprawy: CIS.ZP.2.2021.Z",

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg pracownicy Zamawiajgcego lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w zwigzku z ustawg o dostepie do informacji
publicznej;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania - zapytania ofertowego;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy pzp i ke zwigzanym z udziatem w
zlozeniu oferty w zapytaniu ofertowym;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; **

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; ***

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;




9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym oraz nie moze
&amszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

15. Zatgczniki do zapytania ofertowego:

1) formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru,

2) o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow - zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego,
3) wzér umowy - zatgcznik nr 2.

(*) niepotrzebne skreslic
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