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Dyrektor Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej Gérze
ogtasza nabor na stanowisko

Specjalista ds. rozliczen finansowo-ksiegowych (% etatu)

w ramach projektu

Wigczenie spoleczne w oparciu o Centrum Integracji Spolecznej oraz stowarzyszenia/

organizacje dzialajgce na rzecz oséb niepelnosprawnych, biernych zawodowo,

bezrobotnych oraz bezdomnych - projekt dla catego obszaru ZNOF - Etap I (lata 2024-

2026)

Wymagania niezbedne

10.
11.

. Wyksztalcenie wyzsze.

Co najmniej pigcioletnie doswiadczenie zawodowe.
Co najmniej trzyletnie do$wiadczenie na stanowiskach finansowo-ksiegowych
przy realizacji projektow unijnych.

Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej.

. Kursy/szkolenia z zakresu rozliczania z zakresu rozliczania projektéw unijnych i/lub

innych funduszy potwierdzone zaswiadczeniem.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
Znajomos¢ wytycznych dotyczacych rozliczen $rodkéw finansowych na zadania
realizowane w ramach programéw wspotfinansowanych z funduszy Unii Europej skiej.
Biegta znajomos¢ obshugi pakietu MS Office.

Praktyczna umiejetno$¢ przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie i wnioskow
0 platnosé.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.

Osoba nie byta prawomocnie skazana za przestegpstwa przeciwko mieniu, dziatalnosci

instytucji pafnstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentow



lub za przestepstwo karne skarbowe, a takze za przestgpstwo umyslne $cigane

z oskarzenia publicznego.

Wymagania dodatkowe

1. Znajomos$¢ zasad ksiegowosci budzetowej oraz zasad finansowania projektow EFS+ w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

2. Umiejetno$¢ analizowania dokumentéw zrédiowych 1 sporzadzania opracowan
finansowych.

3. Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

4. Znajomos¢ struktury administracji publicznej.

5. Znajomo$¢ problematyki spolecznej zwigzanej z dziatalnoscig Centrow Integracji
Spoteczne;j.

6. Umiejetno$¢ pracy w zespole.

7. Umiejetno$¢ planowania zadan i radzenia sobie ze stresem.

8. Obowigzkowo$é, odpowiedzialno$¢, sumienno$é, dobra organizacja czasu pracy.

Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku

1. Praca w wymiarze % etatu.

2. 20 godzin tygodniowo. W przypadku o0sob z niepetnosprawnosciami zgodnie
z odrebnymi przepisami.

3. Miejsce pracy: siedziba Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej Gorze przy
ul. Staszica 4.

4. Umowa o prace na czas okreslony.

5. Specyfika pracy: praca przy komputerze nieprzekraczajaca 4 godzin dziennie.



Zakres zadan na stanowisku

8.
9.

. Przygotowywanie wnioskéw o platno$é w systemie teleinformatycznym CST.

Kontrola budzetu projektu pod katem finansowym i zgodnosci z harmonogramem
projektu.

. Opracowanie i aktualizowanie zestawien dotyczacych kontroli paragrafow,

zachowania proporcji dotyczacych kosztow posrednich, itp.

Opracowywanie i aktualizowanie harmonogramu platnosci projektu.

. Sporzadzanie zestawien dotyczacych oszczgdnos$ci w ramach poszezegdlnych zadan.

Udzielanie informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu w zakresie
finansowym.

Opisywanie dokumentéw ksiggowych, tj. list ptac, rachunkéw, faktur, itp.
Nadzér nad prawidtowym sporzadzaniem dokumentéw finansowych.

Scista wspétpraca z osobami odpowiedzialnymi za rozliczenia finansowe.

10. Dokumentowanie wykonanych dziatan.

Wymagane dokumenty

1. Curriculum Vitae.

2. List motywacyjny.

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajace wyksztalcenie, staz pracy oraz kwalifikacje.

4. Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych.

5. Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

6. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

do celow naboru (wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik do ww. ogloszenia).



Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych

Termin: do dnia 04.01.2024 r. do godz. 15.00.

Sposéb skladania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor
na stanowisko — ,Specjalista ds. rozliczen finansowo-ksiggowych” osobiscie lub listem
poleconym.

Miejsce: Centrum Integracji Spolecznej w Zielonej Gorze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona

Gora, sekretariat.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

W miesiacu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob

niepetnosprawnych wynosit powyzej 6 %.

Dodatkowe informacje

1. Telefon kontaktowy: 68 470 33 03.

2. Aplikacje, ktére wptyng po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Wybrane osoby spelniajace kryteria formalne konkursu zostang powiadomione
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.

4. W przypadku osob podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzgdniczym, umowa
o prace zawarta zostanie na czas okreslony (nie dtuzszy niz 6 miesiecy). W czasie trwania
umowy organizuje si¢ stuzbe przygotowawcza konczaca sie egzaminem, ktorego pozytywny
wynik jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

5. Przewiduje sie zawarcie kolejnej umowy na czas okreslony bez przeprowadzania kolejnego

naboru.

6. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczone na stronie internetowe]j Biuletynu
Informacji Publicznej CIS oraz tablicy informacyjnej Centrum.

7. Stanowisko pracy wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.




