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neo 1, Zielona Gora , dnia 09.06.2016 1.

ZAPYTANIE CENOWE - OFERTOWE
dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 50.000 zt do 30.000 euro

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Centrum Integracji Spolecznej w Zielonej Gérze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Géra
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4.

Nazwa przedmiotu zamowienia: ustugi.
Instruktor praktycznej nauki zawodu grupy pracownik sklepowy.

Jezyk i forma postepowania: postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemnej

Opis przedmiotu zamdwienia: Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty cenowej
na wykonanie zadania Instruktor praktycznej nauki zawodu grupy pracownik sklepowy —
umowa cywilnoprawna, ok. 96 godzin pracy miesiecznie.

Zajecia powinny odbywaé si¢ w robocze $rody, czwartki i pigtki pomiedzy godzing
7.00 a 22 w systemie pracy zmianowej (8 godzin dziennie).
Szczeg6lowy harmonogram zostanie ustalony z osobg wybrang do wykonania zlecenia.

Laczne zaangazowanie zawodowe osoby skladajacej oferte w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dzialan finansowanych
zinnych zrédel, w tym Srodkéw wlasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie moze
przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.

Liczba godzin moze ulec niewielkiej zmianie, dlatego prosimy o podanie stawki za
godzing pracy (brutto wraz z pochodnymi pracodawcy).

Zajecia odbywac si¢ beda w podziale na 4 edycje, w kazdej edycji Wykonawca
przeprowadzi ok. 480 godzin zajeé.

Miejsce zaje¢é: sklepy, hipermarkety na terenie Zielonej Goéry.

Wymagania niezbedne wobec kandydatéw (Ocena spelniania warunku udziah
W postgpowaniu zostanie dokonana zgodnie z formula ,,spetnia — nie spelia”, w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach):

e wyksztalcenie wyzsze

* minimum S5-letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy zwiazanej bezposrednio
z handlem

® doswiadczenie w prowadzeniu zaj¢¢ z zakresu praktycznej nauki zawodu
w specjalnosci pracownik sklepowy/kasjer-sprzedawca/sprzedawca

* doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z osobami zagrozonymi wykluczeniem
spolecznym



5. Wymagania dodatkowe:

* wyksztalcenie pedagogiczne lub kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktycznej
nauki zawodu

Uwaga:

- dokumenty, o ktérych mowa powyzej moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej na kazdej zapisanej stronie za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce
lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy,

- dokumenty, o ktérych mowa powyzej sporzadzone w jezyku obcym, nalezy zlozy¢ wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski;

- oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze, iz spelnia wszystkie warunki okreglone w pkt 5 nie bedzie
rozpatrywana.

6. Zakres obowigzkow:

* opracowanie programu szkolenia zawodowego dla uczestnikow grupy pracownik
sklepowy

* prowadzenie zaje¢ zawodowych praktycznych

* czuwanie i nadzér nad dyscypling pracy grupy, dbalos¢ o przestrzeganie
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz porzadek w miejscu zajeé¢

¢ wydawanie bonéw zywieniowych
ocenianie wiedzy i umiejetnosci uczestnikéw zdobytych podczas zajeé

* wypelnianie dokumentacji projektowej (listy obecnosci, tematyka zaje¢, protokoty)

Do propozycji cenowej/ofertowej nalezy dotaczyé kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
spelnienie niezbednych oraz dodatkowych wymaga.

7. Wymagany termin wykonania zamowienia: od 22 czerwca 2016 r. do 13 marca 2018 r.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmniejszenia zakresu przedmiotu zamowienia
okreslonego w pkt 3., tj. liczby godzin zajeé pod warunkiem, ze wykonanie catosci przedmiotu
zamOwienia napotka istotne trudnosci, w szczegdlnosci spowodowane brakiem uzyskania
planowanego dofinansowania ze $rodkéw zewnetrznych, z zastrzezeniem, iz w takiej sytuacji
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za rzeczywistg ilogé przeprowadzonych badan do czasu
wprowadzenia ww. zmiany.

Okreslone w pkt. 3 godziny zaje¢ sa wartosciami maksymalnymi - Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmniejszenia ilosci godzin. Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw
finansowych Wykonawcy spowodowanych zmniejszeniem ilosci przewidzianych zajec.

8. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:
a) ma by¢ zlozona w formie pisemnej za posrednictwem poczty lub osobiscie,
b) cena w niej podana ma byé wyrazona cyfrowo i stownie.
¢) winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie,



d) cena ma by¢ stawka jednostkowa, tj. powinna okresla¢ stawke za godzing pracy brutto
wraz z kosztami pracodawcy

9. Oferta winna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
a) wypetniony formularz oferty cenowej wg zalaczonego wzoru,
b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej,
¢) dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan

10. Opis sposobu obliczenia ceny w skiadanej ofercie :

a) w cenie oferty winny zawieraé si¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego
wykonania zamowienia, cena jest stala przez caly okres trwania umowy i w zadnym
przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu

b) w formularzu oferty nalezy podaé ceng oferty: bez podatku VAT, stawke i kwote
podatku VAT, ceng brutto tj. gcznie z podatkiem VAT,

¢) prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy od towarow i ustug oraz podatku akcyzowym.

d) cena oferty, o ktérej mowa powyzej, musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, po
zaokragleniu do pelnych groszy - dwa miejsca po przecinku (koncéwki ponizej 0,5
grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza);

e) cena oferty podana przez wykonawcg w ofercie musi by¢ podana cyfra i stownie,
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku

11. Kryterium oceny ofert i ich znaczenie:
Oferty oceniane beda wedlug ponizszych "wag" (znaczenia), na podstawie danych
wynikajacych z oferty cenowej Wykonawcy:

1. cena oferty ,,C” 90%

Przy ocenie oferty w kryterium cena (..C) najwyzej bedzie punktowana oferta proponujaca najnizsza
ceng (brutto) za wykonanie przedmiotu zaméwienia, pozostate oferty uzyskaja odpowiednio mniejsza
liczbe punktéw (po zaokragleniu do dwoch miejse po przecinku - koncéwki ponizej 0,005 pkt pomija
sig. a koficowki 0,005 pkt i wyzsze zaokragla sig¢ do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru:

Cmin

C” = e x 100 pkt x 90 %
Chad

gdzie: Cpy, - cena oferty z najnizsza cena (z});
Cpag - cena oferty badanej (zl);
90% - waga kryterium ,,C”

Uwaga: maksymalna ilo$¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium to 90,00 pkt.



2. kwalifikacje instruktora ,,K” 10%

Przy ocenie oferty w kryterium kwalifikacje instruktora (,,K”) oferta Wykonawcy otrzyma 10
punktow, gdy wykaze on, ze osoba wskazana przez niego, ktora bedzie realizowaé zamowienie
posiada wyksztalcenie pedagogiczne lub kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktycznej nauki
zawodu.

Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji zawartej w ofercie
cenowej Wykonawcy - w przypadku nie podania tej informacji oferta otrzyma 0 pkt w niniejszym
kryterium.

Uwaga: maksymalna ilo§¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium to 10,00 pkt.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala ocenione jako najkorzystniejsza
uzyskala najwyzsz liczbg punktow - sume punktow przyznanych w kryterium ,,.C” + ,K”) w oparciu
o podane w niniejszym zapytaniu kryteria oceny ofert.

Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska taka samg liczb¢ punktéw (sume punktéw przyznanych
w kryterium ,,C” + ,K”) Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktéry zaoferowal
wykonanie zaméwienia za nizszg ceng (ktora uzyskala najwiecej punktéw w kryterium ,,C”).

12. Miejsce i termin zlozenia oferty :.
a) ofert¢ nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 20.06.2016 r. do godz. 12.00
(liczy sig data wplywu)
- za posrednictwem poczty pod adresem : Centrum Integracji Spolecznej w Zielonej
Gorze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Gora lub e-mail: sekretariat@cis.zielonagora.pl
lub
b) osobiscie w siedzibie zamawiajacego pokéj nr 1.1.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie / koperte
nalezy opisa¢ nazwg i dokladnym adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajacego oraz
nazwg zadania.

13. Sposob dokonywania oceny zlozonej oferty

a) zlozenie jednej prawidiowej oferty jest wystarczajace do zawarcia umowy,

b) zamawiajacy odrzuci oferte ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu,
a takze gdy oferta po zlozeniu wyjasnien moglaby prowadzi¢ do uznania jej za nowa
ofertg. O odrzuceniu oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawce,

¢) zamawiajgcy poprawi omylki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawece,

d) w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza nie zawiera wymaganych dokumentéw
lub sg one niekompletne. nieczytelne lub budza inng watpliwo$é zamawiajacy wezwie
wykonawcg do uzupetnienia badz wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

14. Waznosc¢ oferty .
Oferta cenowa jest wazna przez okres 30 dni.

15. Uniewaznienie postgpowania .
Zamawiajacy uniewazni postgpowanie jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty,
b) cena oferty znajnizsza ceng przewyzsza kwote , ktora zamawiajacy przeznaczyl
na zamowienie.
Zamawiajacy o uniewaznieniu zawiadamia niezwlocznie Wykonawce.



16.
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Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami z ramienia zamawiajacego jest
Pani Anita Buraczewska tel. (+48) 68 455 36 73.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacje o wyniku postgpowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
http://www.cis.bipzielonagora.pl, przekaze informacje wszystkim Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty.

. Informacje dotyczace zawarcia umowy.

Zamawiajacy pisemnie zaprosi wybranego wykonawcg do podpisania umowy w terminie
i miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego. Wybrany wykonawca zobowigzany jest
do podpisania umowy.

. Zataczniki :

Formularz oferty cenowy wg zalgczonego wzoru.
Wzor umowy.




