(pieczatka zamawiajacego)

Zielona Goéra, dnia 22.06.2016 r.

s 1240 , (o

ZAPYTANIE CENOWE - OFERTOWE
o wartosci nieprzekraczajgcej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na ustugi

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej Gorze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Géra
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Nazwa przedmiotu zamdwienia: ustugi.

Opis przedmiotu zamdwienia: Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty cenowej
na wykonanie zadania ,Przeprowadzenie kursu pedagogicznego dla 5 instruktoréw
praktycznej nauki zawodu, stanowigcego element realizacji projektu ,Lepsze jutro”.

Zajecia powinny byC realizowane zgodnie z § 10 ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 15 grudni 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu: program kursu
pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu zatwierdza kurator oswiaty,
a kurs winien obejmowac co najmniej 70 godzin zaje¢ z psychologii, pedagogiki i metodyki
oraz 10 godzin praktyki metodycznej.

Program kursu powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisem § 22 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2 2012 r., poz. 186 ze zm).

O zamoéwienie moga ubiegac sie wykonawcy posiadajacy niezbedng wiedze i doswiadczenie
oraz dysponujgcy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
Zajecia powinny odbywac sie stacjonarnie, w dni wolne od pracy (8 godzin dziennie)
na terenie Miasta Zielona Géra.

Szczegotowy harmonogram zostanie ustalony z wybranym Wykonawca.

Koszt kursu musi obejmowac m. in.:

e Koszty zatrudnienia Wyktadowcy

* Wynajem sali szkoleniowej z wyposazeniem niezbednym do przeprowadzenia kursu
e (Catering: kawa, herbata, napoje, ciastka

* Materiaty dydaktyczne przekazane na wtasnosé dla kazdego uczestnika

e Koszt zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu dla kazdego uczestnika

Liczba uczestnikow moze ulec niewielkiej zmianie, dlatego prosimy o podanie stawki za

przeszkolenie jednej osoby.




3. Dodatkowe obowigzki Wykiadowcy:

wypetnianie dokumentacji (listy obecnosci, tematyka zajec)
prowadzenie dokumentacji fotograficznej

sporzadzenie protokotu z egzaminu wewnetrznego
sporzadzenie sprawozdania z przebiegu kursu

Ww. dokumenty Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu po zrealizowaniu kursu.

4. Do propozycji cenowej/ofertowej nalezy dotaczyc:
e program kursu
e plan nauczania
e informacje o warunkach ukoniczenia kursu
Kserokopie poswiadczong na kaide] zapisanej stronie za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce:
e aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej
¢ dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie i kwalifikacje Wyktadowcy:
- referencje/zaswiadczenia potwierdzajgce posiadane  doswiadczenie
w prowadzeniu kursow/szkolen dydaktycznych w zakresie pedagogiki i psychologii
- dyplom ukoniczenia studidow wyzszych na kierunku pedagogicznym
5. Wymagany termin wykonania zamdwienia: od 01.07 do 31.08.2016r.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmniejszenia zakresu przedmiotu zamdwienia
okreslonego w pkt 2., tj. liczby uczestnikdw kursu pod warunkiem, ze wykonanie catosci
przedmiotu zamowienia napotka istotne trudnosci, w szczegdélnosci spowodowane brakiem
uzyskania planowanego dofinansowania ze srodkéw zewnetrznych, z zastrzezeniem, iz w takiej
sytuacji Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za rzeczywistg ilosé¢ przeszkolonych osob
do czasu wprowadzenia ww. zmiany.

Okreslone w pkt. 2 ilosci osob sa wartosciami maksymalnymi - Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwoé¢ zmniejszenia ilosci oséb. Zamawiajagcy nie bedzie ponosit ujemnych skutkow
finansowych Wykonawcy spowodowanych zmniejszeniem ilosci przewidzianych oséb.

6. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:
a) ma by¢ ztozona w formie pisemnej za posrednictwem poczty lub osobiscie,
b) cena w niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie,
c) winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie,
d) cena ma by¢ stawka jednostkows, tj. powinna okreslaé stawke za przeszkolenie
jednej osoby brutto wraz z kosztami pracodawcy

7. Oferta winna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
a) wypetniony formularz oferty cenowej wg zatagczonego wzoru,
b) dokumenty wymienione w pkt 4.



8. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie :

a) w cenie oferty winny zawiera¢ sie wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego
wykonania zamdwienia, cena jest stata przez caty okres trwania umowy i w zadnym
przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu

b) w formularzu oferty nalezy podaé¢ cene oferty: bez podatku VAT, stawke i kwote
podatku VAT, ceneg brutto tj. tacznie z podatkiem VAT,

c) prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.

d) cena oferty, o ktérej mowa powyzej, musi by¢ wyrazona w ztotych polskich,
po zaokrggleniu do petnych groszy - dwa miejsca po przecinku (koricéwki ponizej 0,5
grosza pomija sig, a koricowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza);

e) cena oferty podana przez wykonawce w ofercie musi by¢ podana cyfra i stownie,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

9. Kryterium oceny ofert iich znaczenie:
Oferty oceniane beda wedtug ponizszych "wag" (znaczenia), na podstawie danych

wynikajgcych z oferty cenowej Wykonawcy:

1. Cena oferty ,,C” 90%

Przy ocenie oferty w kryterium cena (,C”) najwyzej bedzie punktowana oferta proponujaca najnizsza
ceng (brutto) za wykonanie przedmiotu zaméwienia, pozostate oferty uzyskaja odpowiednio
mniejszq liczbg punktéw (po zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku - koricéwki ponizej 0,005 pkt
pomija sig, a koricowki 0,005 pkt i wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru:

len

"’ = =memmmeemee 100 pkt x 90 %
cbad

gdzie: Cn, - cena oferty z najnizsza cena (zt);
Cuaq - cena oferty badanej (z1);
90% - waga kryterium ,,C”

Uwaga: maksymalna ilos¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium to 90,00 pkt.

2. Doswiadczenie wyktadowcy ,,D” 10%

Przy ocenie oferty w kryterium doswiadczenie wyktadowcy (,D”) oferta Wykonawcy otrzyma
10 punktéw, gdy wykaze on, ze osoba wskazana przez niego, do przeprowadzenia zaje¢ posiada
doswiadczenie w prowadzeniu kurséw/szkolen dydaktycznych w zakresie pedagogiki i psychologii.



Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie dotgczonych
referencji/zaéwiadczern potwierdzajacych doswiadczenie osoby wskazanej przez Wykonawce
do przeprowadzenia kurséw/szkolen - w przypadku nie podania tej informacji oferta otrzyma 0 pkt

w niniejszym kryterium.

Uwaga: maksymalna iloé¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium to 10,00 pkt.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata ocenione jako najkorzystniejsza,
uzyskata najwyisza liczbe punktéw, tj. najwyizszg sume punktéw przyznanych w kryterium ,C" + ,D”
w oparciu o podane w niniejszym zapytaniu kryteria oceny ofert.

Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska taka samg liczbe punktéw (sume punktéw przyznanych
w kryterium ,C” + ,D”) Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia temu Wykonawcy, ktéry zaoferowaf
wykonanie zamodwienia za nizszg cene (ktéra uzyskata najwiecej punktéw w kryterium ,,C").

10. Miejsce i termin ztozenia oferty :
a) oferte nalezy ztozyé w formie pisemnej w terminie do dnia 30.06.2016 r. do godz. 12.00
(liczy sie data wptywu)
- za posrednictwem poczty pod adresem : Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej
Gorze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Géra lub e-mail: sekretariat@cis.zielonagora.pl
b) lub osobiscie w siedzibie zamawiajgcego pokoj nr 1.1.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie / koperte
nalezy opisa¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajgcego oraz nazwa
zadania.

11. Sposéb dokonywania oceny ztozonej oferty

a) zfozenie jednej prawidtowej oferty jest wystarczajace do zawarcia umowy,

b) zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie, w niewfasciwym miejscu,
a takze gdy oferta po ztozeniu wyjasniert mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowg
oferte. O odrzuceniu oferty zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie wykonawce,

c) zamawiajacy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawce,

d) w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza nie zawiera wymaganych dokumentdéw lub sg
one niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwos¢ zamawiajgcy wezwie
wykonawce do uzupetnienia badz wyjasnienia w wyznaczonym terminie

e) jezeli Wykonawca nie uzupetni wymaganych dokumentéw oferta nie bedzie
rozpatrywana.

12. Waznos¢ oferty .
Oferta cenowa jest wazna przez okres 30 dni.

13. Uniewaznienie postepowania .
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena oferty z najnizszg cena przewyisza kwote , ktéra zamawiajgcy przeznaczyt
na zamowienie.
Zamawiajgcy o uniewaznieniu zawiadamia niezwiocznie Wykonawce

14. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami z ramienia zamawiajgcego jest
Pani Dagmara Machlaj tel. (+48) 68 455 36 73.



15. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej

http://www.cis.bipzielonagora.pl, przekaze informacje wszystkim Wykonawcom, ktdrzy
ztozyli oferty (droga elektroniczng w graficznej formie kopii podpisanego pisma oryginalnego
w jednym z nastepujacych formatéw: jpg, pdf, tiff, bmp, png, gif).

16. Informacje dotyczace zawarcia umowy.
Zamawiajacy pisemnie zaprosi wybranego wykonawce do podpisania umowy w terminie
i miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego. Wybrany wykonawca zobowigzany jest do
podpisania umowy.

17. Zatgczniki :
Formularz oferty cenowy wg zataczonego wzoru.




