Nabdr na wolne stanowisko pracy: Specjalista ds. rozliczen finansowych
projektu ,Lepsze jutro” w Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej Gorze -
jednostce budzetowej

Urzedu Miasta Zielona Gora

Dyrektor Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej Gorze

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Specjalisty ds. rozliczen finansowych projektu , Lepsze jutro” w Centrum Integracji
Spotecznej — % etatu.
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Wymagania w stosunku do kandydatow

a. Wymagania niezbedne

Wyksztatcenie wyzsze.

Co najmniej piecioletnie doswiadczenie zawodowe.

Minimum trzyletnie doswiadczenie w realizacji projektow wspoéifinansowanych z EFS na stanowiskach
ds. finansowo- ksiggowych .

Kursy/szkolenia z zakresu rozliczania projektéw unijnych i/lub innych funduszy potwierdzone zaswiadczeniem.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku objetym naborem.

Biegta znajomos¢ obstugi pakietu MS Office.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Niekaralno$¢, w tym rowniez za wykroczenia i przewinienia zawodowe.

Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE.

b. Wymagania dodatkowe

Znajomos¢ Rozporzgdzenia Ministra Finansoéw z dnia 10.03.2010 w sprawie klasyfikacji wydatkow strukturalnych
oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2.03.2010 w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw,
przychodoéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Znajomosc¢ zasad ksiegowosci budzetowej oraz zasad finansowania projektéw EFS.

Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 r.

Znajomosc¢ problematyki spotecznej zwigzanej z dziatalnoscig Centréw Integracji Spotecznej.

Umiejetnos$¢ pracy w zespole (zdolnosci interpersonalne), sumienno$¢, rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

Przygotowywanie wnioskow o ptatno$¢ w centralnym systemie teleinformatycznym SL2014.

Kontrola budzetu projektu pod katem finansowym i zgodnosci z harmonogramem projektu.

Opracowanie i aktualizowanie zestawien dotyczacych kontroli paragraféw, zachowania proporcji dot. kosztow
posrednich, itp.

Opracowywanie i aktualizowanie harmonogramu ptatnosci projektu.

Sporzadzanie zestawien dot. oszczednosci w ramach poszczegolnych zadan.

Udzielanie informaciji i wyjadnien zwigzanych z realizacjg projektu w zakresie finansowym.

Opisywanie dokumentow ksiegowych, tj. list ptac, rachunkéw, faktur, itp.

Scista wspdtpraca z koordynatorem projektu oraz osobami odpowiedzialnymi za rozliczenia finansowe.

Inne czynnosci administracyjne i merytoryczne zlecone przez bezposredniego przetozonego.



lll.  Wymagane dokumenty

Zyciorys zawodowy (CV).

List motywacyjny.

Kserokopie $wiadectw pracy zawodowej.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia.

Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Inne dokumenty zaswiadczajace o kwalifikacjach i umiejetnosciach niezbednych w pracy na stanowisku objetym

konkursem.

7. Kserokopie dokumentu potwierdzajacego orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci —w przypadku osoéb, ktére
zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.).

8. Oswiadczenie o niekaralnosci.
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Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg  z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawq z dnia 22 marca o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.).”

V. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentow
aplikacyjnych

a. Termin

12 lipca 2016 r., godz. 12.00

b. Sposob

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ w terminie do dnia 12.07.2016 r. do godziny 12.00
w zamknietej kopercie z podanym adresem i numerem telefonu kontaktowego wraz z dopiskiem: Nabér na stanowisko
Specijalisty ds. rozliczen finansowych projektu ,,Lepsze jutro” .

c. Miejsce

Centrum Integracji Spotecznej
ul. Staszica 4
65-175 Zielona Gora

V. Informacje dodatkowe

Wybrane osoby spetniajace kryteria formalne konkursu zostang powiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjnej
telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy
informacyjnej w Centrum Integracji Spoteczne;j.

Aplikacje, ktére wptyng po terminie i aplikacje niekompletne nie beda rozpatrywane.



