(pieczatka zamawiajacego)

(US 19495 | NG Zielona Géra , dnia 05.07.2016 r.

ZAPYTANIE CENOWE - OFERTOWE
o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na ustugi

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej Gérze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Goéra

1. Nazwa przedmiotu zamodwienia: ustugi.

2. Opis przedmiotu zaméwienia: Specjalista ds. promocji projektu ,Lepsze jutro”, umowa-
zlecenie, 80 godzin miesiecznie.

Podstawowy zakres obowigzkéw:

a) opracowanie i nadzorowanie kampanii medialnej promujacej projekt

b) realizacja promocji projektu zgodnie z harmonogramem oraz przepisami unijnymi

c) wybdr wykonawcéw materiatéw promocyjnych i drukéw (ulotki, plakaty, itp.) oraz
dokumentowanie procedury badania rynku

d) zlecenie opracowania projektéw materiatdw promocyjnych oraz nadzér nad ich
prawidtowym i terminowym wykonaniem

e) przygotowanie artykutéw i informacji prasowych

f) rozpowszechnianie oferty CIS wérdd instytucji wspétpracujacych

g) kontakt z mediami

h) ewidencja dokumentacji zwigzanej z promocja projektu

3. Wymagany termin wykonania zamoéwienia

2016 r.

18 lipca = 30 wrzesnia - 120 godz.
2017 r.

02 stycznia - 31 marca — 240 godz.
03 lipca - 30 wrzesnia — 240 godz.

Terminy wykonania zaméwienia oraz planowana liczba godzin moze ulec zmianie
(zmniejszeniu badz zwiekszeniu) w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.

W przypadku zmniejszenia lub zwigkszenia zakresu przedmiotu zaméwienia okre$lonego
w pkt 3., Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za rzeczywistg iloé¢ przepracowanych
godzin do czasu wprowadzenia ww. zmiany.



Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw finansowych Wykonawcy
spowodowanych zmniejszeniem iloéci godzin.

4. Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j
a) ma byc ztozona w formie pisemnej za posrednictwem poczty lub osobiécie,
b) cena w niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie,
c) powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie,
d) powinna zawiera¢ stawke za godzine pracy (brutto brutto — wraz z kosztami pracownika
i pracodawcy.

5. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty
a) wypetniony zatacznik nr 1: formularz oferty cenowej,
b) wypetniony zatacznik nr 2: wykaz doswiadczenia,
c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie niezbednych wymagan.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie

a) w cenie oferty powinny zawiera¢ sie wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
wykonania zamdwienia, cena jest stata przez caty okres trwania umowy i w 7adnym
przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu;

b) w formularzu oferty nalezy poda¢ cene oferty: brutto brutto, tj. koszty zaréwno
po stronie pracownika jak i pracodawcy;

c) prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy od towaroéw i ustug oraz podatku akcyzowym;

d) cena oferty, o ktérej mowa powyzej, musi byé wyraiona w ztotych polskich,
po zaokragleniu do petnych groszy - dwa miejsca po przecinku (koricéwki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza);

e) cena oferty podana przez wykonawce w ofercie musi by¢ podana cyfrg i stownie,
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7. Opis warunkow udziatu w postepowaniu

Wymagania niezbedne wobec kandydatéw:

a) wyksztatcenie wyzsze;

b) doswiadczenie w realizacji kampanii promocyjnych;

c) min. roczne doswiadczenie w realizacji  projektéw  wspétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na podobnym stanowisku, poparte dokumentami;

d) znajomos¢ dokumentéw programowych RPO - Lubuskie 2020.

Oferty niespetniajgce powyzszych wymagan nie beda brane pod uwage.

8. Kryterium oceny ofert iich znaczenie
Oferty oceniane bgda wedtug ponizszych "wag" (znaczenia), na podstawie danych
wynikajacych z oferty cenowej Wykonawcy:

1. Cena oferty ,,C” 90%

Przy ocenie oferty w kryterium cena (,,C”) najwyzej bedzie punktowana oferta proponujaca najnizszg
ceng (brutto) za wykonanie przedmiotu zamodwienia, pozostate oferty uzyskaja odpowiednio



mniejsza liczbe punktéw (po zaokraggleniu do dwdch miejsc po przecinku - kofcowki ponizej 0,005 pkt
pomija sie, a koricéwki 0,005 pkt i wyzsze zaokragla sie do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru:

Cr'nin

O X 100 pkt x 90 %
chad

gdzie: Cy, - cena oferty z najnizszg ceng (zt);
Cu.4 - cena oferty badanej (z);
90% - waga kryterium ,,C"

Uwaga: maksymalna iloé¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium - 90 pkt.

2. Doswiadczenie w realizacji kampanii promocyjnych ,D” 10%

Wykonawca, ktory bedzie posiadat najdtuisze doswiadczenie w realizacji kampanii promocyjnych,
otrzyma dodatkowe 10 punktéw.

Przy ocenie ofert w tym kryterium, Zamawiajgcy bedzie uznawat doswiadczenie poparte referencjami
lub dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie swiadczenia (np. Swiadectwo pracy, umowa,

itp.)
Uwaga: maksymalna ilo$¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium — 10 pkt.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
uzyskata najwyisza liczbe punktdw, tj. najwyzszg sume punktow przyznanych w kryterium ,,C” + ,D”
w oparciu o podane w niniejszym zapytaniu kryteria oceny ofert.

Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska taka samga liczbe punktéw (sume punktéw przyznanych
w kryterium ,C" + ,D”) Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktéry zaoferowat
wykonanie zamowienia za nizszg cene (ktéra uzyskata najwiecej punktow w kryterium ,C”).

9. Miejsce i termin ztozenia oferty
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 14.07.2016 r. do godz. 12.00
(liczy sie data wptywu):
a) za posrednictwem poczty pod adresem : Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej Gérze,
ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Géra lub e-mail: sekretariat@cis.zielonagora.pl
b) lub osobiécie w siedzibie zamawiajgcego pokdj nr 1.1.

Wykonawca winien umiesci¢c oferte w opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie / koperte
nalezy opisa¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajacego oraz nazwa
zadania.

10. Sposdb dokonywania oceny ztozonej oferty
a) ztozenie jednej prawidtowej oferty jest wystarczajgce do zawarcia umowy,
b) zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu,
a takze gdy oferta po ztozeniu wyjasniern mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowa
oferte. O odrzuceniu oferty zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie wykonawce,



11.

12.

13.

14,

15.

16.

¢) zamawiajgcy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawce,

d) w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza nie zawiera wymaganych dokumentéw lub sa
one niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢ zamawiajacy wezwie
wykonawce do uzupetnienia bad:z wyjasnienia w wyznaczonym terminie

e) jezeli Wykonawca nie uzupetni wymaganych dokumentéw oferta nie bedzie
rozpatrywana.

Waznosc oferty
Oferta cenowa jest wazna przez okres 30 dni.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena oferty z najnizszg ceng przewyisza kwote , ktérg zamawiajacy przeznaczyt
na zamoéwienie.

Zamawiajgcy o uniewaznieniu zawiadamia niezwtocznie Wykonawce.

Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami z ramienia zamawiajacego jest
Pani Dagmara Machlaj tel. (+48) 68 455 36 73.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
http://www.cis.bipzielonagora.pl, przekaze informacje wszystkim Wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty (droga elektroniczng w graficznej formie kopii pisma oryginalnego w jednym
z nastepujacych formatéw: jpg, pdf, tiff, bmp, png, gif).

Informacje dotyczgce zawarcia umowy.

Zamawiajacy pisemnie zaprosi wybranego wykonawce do podpisania umowy w terminie
i miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego. Wybrany wykonawca zobowigzany jest do
podpisania umowy.

Zataczniki :
1. Formularz oferty cenowy wg zatgczonego wzoru.
2. Woykaz doswiadczenia




