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CIS.ZP.18.2016.2

Zielona Gdra, dnia 18.08.2016r.

ZAPYTANIE CENOWE - OFERTOWE
0 wartosci nieprzekraczajgcej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy pzp na ustugi

1. Nazwa iadres Zamawiajgcego:
Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej Gdrze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Gora

2. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: ustugi.
Opis przedmiotu zamowienia: Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty cenowej
na wykonanie zadania: Przeprowadzenie egzaminéw sprawdzajacych potwierdzajacych

kwalifikacje zawodowe dla 54 uczestnikéw projektu pn. ,Lepsze jutro”, ksztatcacych sie
w specjalnosci pracownik sklepowy.

Miejsce realizacji zamowienia: miasto Zielona Géra

3. Wymagany termin wykonania zamowienia:

Pracownik sklepowy:

e | edycja projektu — 05 — 12 wrze$nia 2016 .
¢ |l edycja projektu - Il potowa marca 2017 r.
e lll edycja projektu - Il potowa wrzesnia 2017 r.

e |V edycja projektu - Il potowa marca 2018 r.

Egzaminy odbywac sie maja w dni robocze, pomiedzy godzing 7.00 a 15.00.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub wydtuzenia terminu realizacji zaméwienia.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmniejszenia zakresu przedmiotu zaméwienia okreélonego
w pkt. 2, tj. liczby oséb przystepujacych do egzaminu pod warunkiem, ze wykonanie catosci
przedmiotu zamowienia napotka istotne trudnosci, w szczegélnosci spowodowane brakiem
uzyskania planowanego dofinansowania ze srodkow zewnetrznych, z zastrzezeniem, iz w takiej
sytuacji Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za rzeczywistg ilo$¢ przeprowadzonych
egzaminow do czasu wprowadzenia ww. zmiany.

Egzaminy majg obejmowac czes¢ teoretyczng i/lub praktyczng w tematyce:

Pracownik sklepowy
¢ Schemat organizacji pracy — zalezno$¢ stuzbowa i organizacja stanowisk — podstawowe pojecia.

e Specyfikacja dziatow: linie kas, dziat $wiezy — organizacja pracy, wyposazenie, przygotowanie
stanowiska pracy, zasady obstugi kasy rejestrujacej, formy ptatnosci.

e Kultura obstugi klienta

» Implantacje dziatow
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* Obstuga kas rejestrujgcych, drukarek fiskalnych, terminali ptatniczych
e Procedura i instrukcja HACCP i KDPH

Do propozycji cenowej nie nalezy dolicza¢ kosztow wynajmu sal oraz sprzetu i materiatow
potrzebnych do przeprowadzenia egzaminow. Wydatki te pozostajg w gesti Zamawiajgcego.
Egzaminy majg odbywac si¢ w siedzibie CIS przy ul. Staszica 4 w Zielonej Goérze lub w innych
miejscach na terenie Zielonej Gory wskazanych przez Zamawiajgcego.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spetnienia:

Wykonawca musi posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych oraz by¢ cztonkiem Zwigzku
Rzemiosta Polskiego. Wykonawca musi posiada¢ co najmniej 5-letnie dos$wiadczenie
w przeprowadzaniu egzaminow sprawdzajgcych/czeladniczych.

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie zawodowe, potencjat techniczny i osobowy zapewniajgcy
swiadczenie ustug w postaci egzaminéw potwierdzajgcych nabycie umiejetnosci zawodowych
objetych programem kursu.

Egzaminy majg by¢ przeprowadzone przez Wykonawce posiadajgcego stosowne kwalifikacje
uprawniajgce do przeprowadzenia egzaminu w specjalnoéci pracownik sklepowy.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie z formutg ,spetnia —
nie spefnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach o posiadaniu
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

Uwaga:

- dokumenty, o ktérych mowa powyzej mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej na kazdej zapisanej stronie za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy,

- dokumenty, o ktérych mowa powyzej sporzadzone w jezyku obcym, nalezy ztozyé wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski;

- oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze, iz spetnia wszystkie warunki okreslone w pkt. 3 nie bedzie
rozpatrywana.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych.

5. Okreslone w pkt. 1.1 ilosci 0s6b sg wartosciami maksymalnymi - Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwosc zmniejszenia ilosci 0séb lub grup. Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych
skutkow finansowych Wykonawcy spowodowanych zmniejszeniem ilosci przewidzianych
0s6b lub grup.

6. Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j:

a) ma by¢ ztozona w formie pisemnej za poérednictwem poczty lub osobiscie,

b) cena w niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie,

c) winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie,

d) cena ma byc stawka jednostkowa, tj. powinna okresla¢ stawke za jednego uczestnika
przystepujacego do egzaminu,

e) cena oferty podana przez Wykonawce zawiera w sobie wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zaméwienia, jest stata przez caty okres trwania umowy
i w zadnym przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu,
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f) cena oferty obejmowac bedzie wyrazong w jednostkach pienieznych i podlegajaca
zapfacie przez Zamawiajgcego warto$¢ wszystkich zobowigzan Wykonawcy
zwigzanych z wykonaniem zamdwienia.

7. Oferta winna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
a) wypetniony formularz oferty cenowej wg zataczonego wzoru,
b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informac;ji
o dziatalnosci gospodarczej,
c) podpisany i zaparafowany wzér umowy,
d) dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnienie wymagan okreslonych w pkt. 4.

8. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie :
a) w cenie oferty winny zawiera¢ si¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidfowego
wykonania zamdwienia,
b) w formularzu oferty nalezy podac cene oferty: bez podatku VAT, stawke i kwote
podatku VAT, cene brutto tj. fgcznie z podatkiem VAT,
c) prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy od towarow i ustug oraz podatku akcyzowym.

9. Kryterium oceny ofert iich znaczenie:
Oferty oceniane begda wedtug ponizszych "wag" (znaczenia), na podstawie danych
wynikajacych z oferty cenowej Wykonawcy:

a. cena oferty ,,C”— waga 60 %

Przy ocenie oferty w kryterium cena (,C") najwyzej bedzie punktowana oferta proponujgca najnizsza
ceng (brutto) za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, pozostate oferty uzyskajg odpowiednio mniejsza
liczbe punktow (po zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku - koncowki ponizej 0,005 pkt. pomija
sie, a koncowki 0,005 pkt. | wyzsze zaokragla sie do 0,01 pkt.) po przeliczeniu wg wzoru:

Cmin

,C" = —meeee—— x 100 pkt x 60%
Cbad

gdzie: Cp, - cena oferty z najnizszg ceng (zf);
Cyaq - cena oferty badanej (zb);

60% - waga kryterium ,C”

Uwaga: maksymalna ilos¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium to 60,00 pkt.

b. doswiadczenie - ilo§¢ przeprowadzonych egzaminéw ,,D” — waga 40 %

Przy ocenie oferty w kryterium Doswiadczenie (,D") najwyzej bedzie punktowana oferta Wykonawcy,
ktory wykaze najwigksze doswiadczenie w przeprowadzaniu egzaminow. Pozostate oferty uzyskajg
odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong wg wzoru:
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Dbad

B x 100 pkt x 40%
Drmax

Uwaga: maksymalna ilo$¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium to 40,00 pkt.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza (uzyskata najwyzsza
liczbe punktow - sume punktéw przyznanych w kryterium ,C” + ,D") w oparciu o podane w pkt. 9
kryteria oceny ofert.

Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska taka samg liczbe punktow (sume punktow przyznanych w kryterium
,C" + ,D") Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktéry zaoferowat wykonanie
zamowienia za nizszg cene (ktoéra uzyskata najwiecej punktéw w kryterium ,C").

10. Miejsce i termin ztozenia oferty :.

a)

b)

oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 29.08.2016 r. do godz. 12.00
(liczy sie data wptywu)

- za poérednictwem poczty pod adresem : Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej
Gorze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Goéra lub e-mail: sekretariat@cis.zielonagora.pl

lub

osobiscie w siedzibie zamawiajacego pokdj nr 1.1.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie / koperte
nalezy opisa¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajacego oraz nazwa
zadania.

11. Sposéb dokonywania oceny ztozonej oferty

12

13.

14.

15.

a)
b)

d)

ztozenie jednej prawidtowej oferty jest wystarczajace do zawarcia umowy,

zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu,
a takze gdy oferta po ztozeniu wyjasniers mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowa
ofertg. O odrzuceniu oferty zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie wykonawce,
zamawiajacy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawce,

w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza nie zawiera wymaganych dokumentdéw lub sg
one niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwosé zamawiajacy wezwie
wykonawce do uzupetnienia badz wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

Waznosc oferty .
Oferta cenowa jest wazna przez okres 30 dni.

Uniewaznienie postepowania .
Zamawiajacy uniewazni postepowanie jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena oferty z najnizszg ceng przewyisza kwote , ktérg zamawiajacy przeznaczyt
na zamdwienie.

Zamawiajacy o uniewaznieniu zawiadamia niezwtocznie Wykonawce

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami z ramienia zamawiajacego jest
Pani Anita Buraczewska tel. (+48) 68 455 36 73.

Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty.
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Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana wybranemu Wykonawcy
pisemnie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niepowiadamiania Oferentow, ktorych oferta
nie zostata przyjeta do realizacji.

Informacje dotyczace zawarcia umowy.

Zamawiajacy pisemnie zaprosi wybranego wykonawce do podpisania umowy w terminie
i miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego. Wybrany wykonawca zobowigzany jest do
podpisania umowy,

Zataczniki :
Wzor umowy.
Formularz oferty cenowy wg zataczonego wzoru.



