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ZAPYTANIE CENOWE - OFERTOWE
O wartosci nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartoéci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na ustugi

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Centrum Integrac;ji Spotfecznej w Zielonej Gérze, ul. Staszica 4,65-175 Zielona Géra

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia: ustugi.

2. Opis przedmiotu zamdwienia: Instruktor praktycznej nauki zawodu grupy opiekun dziecka
w projekcie , Lepsze jutro” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Lubuskie 2020 — umowa cywilnoprawna, ok. 96 godzin zajeé miesiecznie.

Zajgcia maja odbywac si¢ w Zielonej Gérze od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-
15.00.
Szczegotowy harmonogram zostanie ustalony z osoba wybrana do wykonania zlecenia.

Zajecia odbywac sie bedg w podziale na 3 edycje, w kazdej edycji Wykonawca przeprowadzi
ok. 600 godzin zajec.

Miejsce zaje¢: zobki, kluby dzieciece na terenie Zielonej Gory.

Podstawowy zakres obowigzkéw:

a) Opracowanie programu szkolenia zawodowego dla uczestnikéw grupy opiekun
dziecka/opiekun w 7tobku lub klubie dzieciecym.

b) Prowadzenie praktycznych zaje¢ zawodowych z uczestnikami projektu ,Lepsze jutro”.

c) Ocenianie wiedzy i umiejetnosci uczestnikéw zdobytych podczas zajec.

d) Wypetnianie dokumentacji projektowe;j (listy obecnosci, tematyka zajeciinne).

e) Wydawanie bonéw Zywieniowych.

3. Wymagany termin wykonania zamdwienia:

pazdziernik 2016 r. - kwiecier 2018 .

Terminy wykonania zamodwienia oraz planowana liczba godzin _moze ulec Zmianie
(zmniejszeniu badz zwiekszeniu) w zaleznoéci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.

W przypadku Zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu przedmiotu Zamowienia okreslonego
w pkt 2 oraz 3, Wykonawcy  przystuguje wynagrodzenie za rzeczywisty ilosé
przepracowanych godzin do czasu wprowadzenia ww. zmiany.
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Zamawiajacy nie bedzie ponosit  ujemnych skutkdw finansowych Wykonawcy

spowodowanych zmniejszeniem ilosci godzin.

Szczegotowy grafik zajeé bgdzie ustalany z wybranym Wykonawca.

4. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej
a) ma byé ztozona w formie pisemnej za posrednictwem poczty lub osobiscie
) cenaw niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie
) powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie
) powinna zawiera¢ stawke za godzine zegarowa pracy (brutto brutto — wraz z kosztami
pracownika i pracodawcy)

o 0 o

5. Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty
a) wypetniony zatgcznik nr 1: formularz oferty cenowej
b) wypetniony zatacznik nr 2: wykaz doswiadczenia
¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie niezbednych wymagan
d) oswiadczenie dla personelu projektu

6. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie

a) w cenie oferty powinny zawieraé sie wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
wykonania zaméwienia, cena za godzing pracy jest stata przez caty okres trwania
umowy i w zadnym przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu

b) w formularzu oferty nalezy poda¢ ceng oferty: brutto brutto, tj. koszty zaréwno po
stronie pracownika jak i pracodawcy

c) prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy zgodnie
Z przepisami ustawy od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym

d) cena oferty, o ktorej mowa powyzej, musi byé wyrazona w ztotych polskich,
PO zaokragleniu do petnych groszy - dwa miejsca po przecinku (koncowki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koricéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza)

e) cena oferty podana przez wykonawce w ofercie musi by¢ podana cyfrg i stownie,
z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku

7. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu

Wymagania niezbedne wobec kandydatéw:

a) wyksztatcenie wyzsze lub co najmniej pigcioletnie doswiadczenie zawodowe
b) wyksztatcenie pedagogiczne lub kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktycznej nauki
zawodu

Oferty niespetniajace powyzszych wymagan nie bedg brane pod uwage.

Wymagania dodatkowe:

a) kurs pedagogiczny

b) doswiadczenie w prowadzeniu praktycznych zaje¢ zawodowych z osobami ksztatcagcymi
sig¢ w specjalnosci opiekun dziecka/opiekun w #tobku lub klubie dzieciecym

c) doswiadczenie w prowadzeniu szkoler z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym

8. Kryterium oceny ofert iich znaczenie
Oferty oceniane bedg wedtug ponizszych "wag" (znaczenia), na podstawie danych
wynikajacych z oferty cenowej Wykonawcy:
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1. Cena oferty ,C” 60 %

Przy ocenie oferty w kryterium cena (,C”) najwyzej bedzie punktowana oferta Proponujaca najnizsza
ceng (brutto) za wykonanie przedmiotu zamodwienia, pozostate oferty uzyskaja odpowiednio
mniejszg liczbe punktéw (po zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku - koAcowki ponizej 0,005 pkt
pomija sie, a koricdwki 0,005 pkt i wyzsze zaokragla sig do 0,01 pkt po przeliczeniu WEg wzoru:

Cmin

wC = e x 100 pkt x 60 %
Cbad

gdzie: C..-cena oferty z najnizsza cena (z1);
Chaa - cena oferty badanej (zt);
60 % - waga kryterium ,C”

Uwaga: maksymalna iloé¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium - 60,00 pkt.

2. Doswiadczenie ,D” 40 %

Wykonawca, ktéry wykaze sie najwiekszym doswiadczeniem w prowadzeniu zaje¢ zawodowych
praktycznych z zakresu opiekuna dziecka/opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym.

Przy ocenie ofert w tym kryterium, Zamawiajacy bedzie uznawat wykaz doswiadczenia poparty
referencjami lub dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie $wiadczenia (np. $wiadectwo
pracy, umowa, referencje, itp.)

Uwaga: maksymalna iloéé punktéw przyznanych w niniejszym kryterium - 40,00 pkt

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata ocenione jako najkorzystniejsza,
uzyskata najwyiszg liczbg punktdw, tj. najwyisza sume punktéw przyznanych w kryterium ,C” + , D"
W oparciu o podane w niniejszym zapytaniu kryteria oceny ofert.

lezeli dwie lub wigcej ofert uzyska taka samg liczbe punktéw (sume punktéw przyznanych
w kryterium ,C” + »D”) Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktéry zaoferowat
wykonanie zaméwienia za nizszg cene (ktéra uzyskata najwigcej punktéw w kryterium JET).

9. Miejsce i termin ztozenia oferty :
a) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 29.09.2016 r. do godz. 12.00
(liczy sie data wptywu)
- za posrednictwem poczty pod adresem : Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej
Gorze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Géra lub e-mail: sekretariat@cis.zielonagora.pl
b) lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego pokdj nr 1.1.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie / koperte
nalezy opisa¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajacego oraz nazwg

zadania.

10. Sposéb dokonywania oceny ztozonej oferty
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

a) ztozenie jednej prawidtowej oferty jest wystarczajgce do zawarcia umowy,

b) zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po Wyznaczonym terminie, w niewfasciwym miejscuy,
a takze gdy oferta po ztozeniu wyjasnier mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowa
ofertg. O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie wykonawce,

¢) zamawiajacy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawce,

d) w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza nie zawiera wymaganych dokumentéw lub 59
one niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwoé¢ zamawiajacy wezwie
wykonawce do uzupetnienia badZ wyjasnienia w wyznaczonym terminie

e) jezeli Wykonawca nie uzupetni wymaganych dokumentéw oferta nie bedzie
rozpatrywana.

Wazinos¢ oferty .
Oferta cenowa jest wazna przez okres 30 dni.

Uniewaznienie postepowania .
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwote , ktdra za mawiajacy przeznaczyt
na zamowienie.
Zamawiajacy o uniewaznieniu zawiadamia niezwtocznie Wykonawce.

Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami z ramienia Zamawiajgcego jest
Pani Anita Buraczewska tel. (+48) 68 455 36 73.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacje o wyniku postgpowania Zamawiajgcy zamieéci na stronie internetowe;j
http://www.cis.bipzieIonagora.pl, przekaze informacje wszystkim  Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty (droga elektroniczng w graficznej formie kopii pisma oryginalnego w jednym
Z nastgpujacych formatdéw: jpg, pdf, tiff, bmp, png, gif).

Informacje dotyczace zawarcia umowy,
Zamawiajacy pisemnie zaprosi wybranego wykonawce do podpisania umowy w terminie

i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Wybrany wykonawca zobowigzany jest do
podpisania umowy.

Zatgczniki :

1. Formularz oferty cenowy wg zatgczonego wzoru,
2. Wykaz doéwiadczenia.

3. Oswiadczenie dla personelu projektu.



