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(pieczatka zamawiajacego)

Zielona Gdra, dnia 04.03.2016 r.

ZAPYTANIE CENOWE - OFERTOWE
o0 wartosci nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy pzp na ustugi

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Centrum Integracji Spotecznej w Zielonej Gérze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Géra

2. Nazwa przedmiotu zamdwienia: ustugi.
Instruktor teorii zawodu grupy opiekun srodowiskowy.

3. Opis przedmiotu zamowienia: Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty cenowej
na wykonanie zadania Instruktor teorii zawodu grupy opiekun $rodowiskowy — umowa
zlecenie, 480 godzin pracy.

Zajecia powinny odbywa¢ si¢ w dni robocze od poniedziatku do piatku pomiedzy
godzing 7.00 a 15.00.
Szczeg6towy harmonogram zostanie ustalony z osoba wybrana do wykonania zlecenia.

Zajecia odbywac si¢ beda w podziale na 4 edycje, w kazdej edycji Wykonawca
przeprowadzi 120 godzin zajeé.

Liczba godzin moze ulec zmianie, dlatego prosimy o podanie stawki za godzine pracy
(brutto wraz z pochodnymi pracodawcy).

Miejsce prowadzenia zajeé: siedziba Zamawiajacego lub inne miejsce na terenie
Zielonej Goéry, ktére zostanie wskazane przez Zamawiajagcego po wytonieniu
Wykonawcy.

Wymagania niezbedne wobec kandydatéw:

® wyksztaicenie wyzsze lub co najmniej piecioletnie doswiadczenie zawodowe
® doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu opiekuna srodowiskowego

Wymagania dodatkowe:

® doswiadczenie w prowadzeniu zajgeé¢ w ramach projektow unijnych
® kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu

Zakres obowigzkéw:

* opracowanie programu szkolenia teoretycznego dla uczestnikow grupy opiekun
srodowiskowy

e prowadzenie zajgc teoretycznych



e czuwanie i nadzér nad dyscypling pracy grupy, dbato$é o przestrzeganie
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz porzadek w migjscu zaje¢
* ocenianie wiedzy i umiejetnosci uczestnikéw zdobytych podczas zaje¢

Do propozycji cenowej/ofertowe] nalezy dotaczy¢ kserokopie dokumentow potwierdzajgcych
spetnienie niezbednych oraz dodatkowych wymagan.

4. Wymagany termin wykonania zaméwienia: od 16 marca 2016 r. do 29 marca 2018 .

Zamawiajacy  przewiduje moiliwos¢ zmniejszenia zakresu przedmiotu zaméwienia
okreslonego w pkt 3., tj. liczby godzin zaje¢ pod warunkiem, ze wykonanie catoéci przedmiotu
zamowienia napotka istotne trudnosci, w szczegdlnosci spowodowane brakiem uzyskania
planowanego dofinansowania ze $rodkéw zewnetrznych, z zastrzezeniem, iz w takiej sytuacji
Wykonawecy przystuguje wynagrodzenie za rzeczywistg iloé¢ przeprowadzonych godzin zaje¢ do
Czasu wprowadzenia ww. zmiany.

Okreslone w pkt. 3 godziny zaje¢ s3 wartoéciami maksymalnymi - Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci godzin. Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw
finansowych Wykonawcy spowodowanych zmniejszeniem iloéci przewidzianych zajec.

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:
a) ma byc ztozona w formie pisemnej za posrednictwem poczty lub osobiscie,
b) cena w niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie,
¢) winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie,
d) cena ma by¢ stawka jednostkows, tj. powinna okresla¢ stawke za godzine pracy
brutto wraz z kosztami pracodawcy

6. Oferta winna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
a) wypetniony formularz oferty cenowej wg zatgczonego wzoru,
b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej,

7. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie :
a) w cenie oferty winny zawieraé sie wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
wykonania zamdwienia,
b) w formularzu oferty nalezy poda¢ cene oferty: bez podatku VAT, stawke i kwote
podatku VAT, ceng brutto tj. facznie z podatkiem VAT,
¢) prawidfowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.

8. Kryterium oceny ofert iich znaczenie: cena 100%

9. Miejsce i termin ztozenia oferty :.
a) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 11.03.2016 .
(liczy sie data wptywu)
- za posrednictwem poczty pod adresem : Centrum Integracji Spotecznej w Zielone;j

Gorze, ul. Staszica 4, 65-175 Zielona Goéra,
lub

b) osobiscie w siedzibie zamawiajacego pokdj nr 1.1.



Wykonawca winien umieéci¢ oferte w opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie / koperte
nalezy opisa¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy, adresem Zamawiajacego oraz nazwa
zadania.

10. Sposob dokonywania oceny ztozonej oferty

a) zozenie jednej prawidtowej oferty jest wystarczajace do zawarcia umowy,

b) zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie, w niewfasciwym miejscu
a takze gdy oferta po ztozeniu wyjasnier mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowa
oferte. O odrzuceniu oferty zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie wykonawce,

c) zamawiajacy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawce,

d) w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza nie zawiera wymaganych dokumentéw lub 53
one niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwoé¢ zamawiajacy wezwie
wykonawce do uzupetnienia badz wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

’

11. Waznosc oferty .
Oferta cenowa jest wazna przez okres 30 dni.

12. Uniewaznienie postepowania .
Zamawiajacy uniewaini postepowanie jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwote , ktdra zamawiajgcy przeznaczyt
na zamowienie.
Zamawiajacy o uniewaznieniu zawiadamia niezwtocznie Wykonawce

13. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami z ramienia zamawiajgcego jest
Pani Anita Buraczewska tel. (+48) 68 455 36 73.

14. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana wybranemu Wykonawcy

pisemnie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niepowiadamiania Oferentéw, ktérych oferta
nie zostata przyjeta do realizacji.

15. Informacje dotyczace zawarcia umowy.
Zamawiajacy pisemnie zaprosi wybranego wykonawce do podpisania umowy w terminie

i miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego. Wybrany wykonawca zobowiazany jest do
podpisania umowy.

16. Zatgczniki :
Formularz oferty cenowy wg zataczonego wzoru.



